TedariksaPRO islem Rehberi

Kurumsal Satin Alma Siiregleri igin Profesyonel Géziim

TedariksaPRO, isletmelerin satin alma ve tedarik sureglerini daha kontrollu, seffaf ve
verimli sekilde yonetebilmesi amaciyla gelistiriimis kurumsal bir tedarik platformudur.
Bu rehber, TedariksaPRO’nun sundugu olanaklari ve sistemin isleyisini adim adim

aciklamak Uzere hazirlanmistir.

1. Kurumsal Hesap Olusturma
TedariksaPRO’dan faydalanabilmek igin ilk adim, girketiniz adina kurumsal bir hesap
olusturmaktir.
Bu asamada firma unvani, vergi bilgileri ve iletisim bilgileri sisteme tanimlanir.
Kurumsal hesap ile birlikte:

o Sirket adina merkezi satin alma yapilabilir.

o TUm siparis ve faturalar kayit altina alinir.

o Harcamalar duzenli sekilde takip edilebilir.

Hesap onayinin ardindan TedariksaPRO’nun tum yonetim araclar aktif hale gelir.

2. Organizasyon Yapisinin Tanimlanmasi
Kurumsal hesabin olusturulmasini takiben, sirketinizin i¢ yapisina uygun organizasyon
ayarlari yapilir. Bu kapsamda subeler, departmanlar ve kullanicilar sisteme tanimlanir.
Her kullaniciya 6zel yetkiler atanarak:

o Kurum igi dizen saglanir.

o Satin alma surecleri kontrol altina alinir.

e Yetki digl islemlerin 6nune gegilir.

3. Yetki ve Onay Mekanizmalarinin Tanimlanmasi

TedariksaPRO, satin alma sureglerinde yetki ve onay kontrolinu saglayan geligsmis bir
altyapi sunar.

Bu adimda kullanici ve departman bazli yetkilendirmeler yapilir; belirlenen is

akiglarina gore gerekli durumlarda onay mekanizmalari devreye alinir.

Bu yapi sayesinde:



e Satin alma sureclerinde seffaflik saglanir.
e Yetkisiz iglemlerin 6nune gegilir.

e Suregler daha kontrollu ve duzenli sekilde ilerler.

4. Siparis ve Onay Surecinin Yonetilmesi
Yetkilendirmeler tamamlandiktan sonra siparis sureci baglatilir.
Kullanicilar ihtiya¢ duyduklari Grunleri segerek siparig olusturur; gerekli durumlarda
siparigler onay surecine yonlendirilir.
Yetkili kigiler:

o Siparigleri sistem Uzerinden inceleyebilir.

o Onaylayabilir veya duzenleyebilir.
Tam sureg seffaf, izlenebilir ve kayith sekilde ilerler.

5. Teslimat, Faturalama ve Takip

Onaylanan siparisler hazirlik sdrecine alinarak belirtilen adrese sevk edilir.
Siparis durumu, teslimat bilgileri ve fatura detaylari tek bir panel Uzerinden takip
edilebilir.

Bu sayede satin alma sureci yalnizca siparis asamasinda degil, sonrasinda da etkin

sekilde yonetilir.

TedariksaPRO’nun Sagladig: Avantajlar
o Kurumsal satin alma sureglerinde merkezi yonetim
e Yetki kontrolu
o Seffaf siparig ve onay mekanizmasi
e Zaman ve maliyet tasarrufu

o Profesyonel ve surdurulebilir tedarik altyapisi

Pro Miisterilere Ozel Danisman Destegi

TedariksaPRO kullanicilarina, satin alma suregleri boyunca 6zel danigman destegi
sunulmaktadir.

Pro musterilerimiz, TedariksaPRO paneli Gzerinden diledikleri zaman danigmanlariyla
iletisime gecgerek ihtiya¢ duyduklari konularda destek alabilirler.

Bu hizmet, sureglerin daha etkin yonetiimesini ve operasyonel verimliligin artiriimasini

amaglar.



Sonug¢

TedariksaPRO, isletmelerin tedarik sureglerini sadelestiren, kontrol altina alan ve
kurumsal yapiya uygun hale getiren  profesyonel bir  ¢ézumddar.
Esnek altyapisi ve destekleyici hizmetleriyle, her dlgekten isletme ig¢in guvenilir bir is

ortagi olarak konumlanir.



