
TedariksaPRO İşlem Rehberi 
 
Kurumsal Satın Alma Süreçleri İçin Profesyonel Çözüm 
TedariksaPRO, işletmelerin satın alma ve tedarik süreçlerini daha kontrollü, şeffaf ve 

verimli şekilde yönetebilmesi amacıyla geliştirilmiş kurumsal bir tedarik platformudur. 

Bu rehber, TedariksaPRO’nun sunduğu olanakları ve sistemin işleyişini adım adım 

açıklamak üzere hazırlanmıştır. 

 

1. Kurumsal Hesap Oluşturma 
TedariksaPRO’dan faydalanabilmek için ilk adım, şirketiniz adına kurumsal bir hesap 

oluşturmaktır. 

Bu aşamada firma unvanı, vergi bilgileri ve iletişim bilgileri sisteme tanımlanır. 

Kurumsal hesap ile birlikte: 

• Şirket adına merkezi satın alma yapılabilir. 

• Tüm sipariş ve faturalar kayıt altına alınır. 

• Harcamalar düzenli şekilde takip edilebilir. 

Hesap onayının ardından TedariksaPRO’nun tüm yönetim araçları aktif hale gelir. 

 

2. Organizasyon Yapısının Tanımlanması 
Kurumsal hesabın oluşturulmasını takiben, şirketinizin iç yapısına uygun organizasyon 

ayarları yapılır. Bu kapsamda şubeler, departmanlar ve kullanıcılar sisteme tanımlanır. 

Her kullanıcıya özel yetkiler atanarak: 

• Kurum içi düzen sağlanır. 

• Satın alma süreçleri kontrol altına alınır. 

• Yetki dışı işlemlerin önüne geçilir. 

 

3. Yetki ve Onay Mekanizmalarının Tanımlanması 
TedariksaPRO, satın alma süreçlerinde yetki ve onay kontrolünü sağlayan gelişmiş bir 

altyapı sunar.  
Bu adımda kullanıcı ve departman bazlı yetkilendirmeler yapılır; belirlenen iş 

akışlarına göre gerekli durumlarda onay mekanizmaları devreye alınır. 

Bu yapı sayesinde: 



• Satın alma süreçlerinde şeffaflık sağlanır. 

• Yetkisiz işlemlerin önüne geçilir. 

• Süreçler daha kontrollü ve düzenli şekilde ilerler. 

4. Sipariş ve Onay Sürecinin Yönetilmesi 
Yetkilendirmeler tamamlandıktan sonra sipariş süreci başlatılır. 

Kullanıcılar ihtiyaç duydukları ürünleri seçerek sipariş oluşturur; gerekli durumlarda 

siparişler onay sürecine yönlendirilir. 

Yetkili kişiler: 

• Siparişleri sistem üzerinden inceleyebilir. 

• Onaylayabilir veya düzenleyebilir. 

Tüm süreç şeffaf, izlenebilir ve kayıtlı şekilde ilerler. 

 

5. Teslimat, Faturalama ve Takip 
Onaylanan siparişler hazırlık sürecine alınarak belirtilen adrese sevk edilir. 

Sipariş durumu, teslimat bilgileri ve fatura detayları tek bir panel üzerinden takip 

edilebilir. 

Bu sayede satın alma süreci yalnızca sipariş aşamasında değil, sonrasında da etkin 

şekilde yönetilir. 

 

TedariksaPRO’nun Sağladığı Avantajlar 
• Kurumsal satın alma süreçlerinde merkezi yönetim 

• Yetki kontrolü 

• Şeffaf sipariş ve onay mekanizması 

• Zaman ve maliyet tasarrufu 

• Profesyonel ve sürdürülebilir tedarik altyapısı 

 

Pro Müşterilere Özel Danışman Desteği 
TedariksaPRO kullanıcılarına, satın alma süreçleri boyunca özel danışman desteği 
sunulmaktadır. 

Pro müşterilerimiz, TedariksaPRO paneli üzerinden diledikleri zaman danışmanlarıyla 

iletişime geçerek ihtiyaç duydukları konularda destek alabilirler. 

Bu hizmet, süreçlerin daha etkin yönetilmesini ve operasyonel verimliliğin artırılmasını 

amaçlar. 



 

 
 
Sonuç 
TedariksaPRO, işletmelerin tedarik süreçlerini sadeleştiren, kontrol altına alan ve 

kurumsal yapıya uygun hale getiren profesyonel bir çözümdür. 

Esnek altyapısı ve destekleyici hizmetleriyle, her ölçekten işletme için güvenilir bir iş 

ortağı olarak konumlanır. 

 


